Culture Open -hanke ohjeistaa:

Nain teet
verkkoviestinnastasi
saavutettavaa
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1. Mita on saavutettava viestinta?

Saavutettava viestinta on:
o selkeaa

® ymmarrettavaa
e helposti lOydettavissa

Saavutettavassa viestinnassa on

otettu huomioon eri tavat tuottaa
tietoa, lOytaa tietoa, kasitella tietoa ja
jakaa tietoa.
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Verkkoviestinta on sahkaoista viestintaa,
joka tapahtuu verkkosivuilla, sahkoisissa

palveluissa ja sosiaalisessa mediassa.

Verkkoviestinnan saavutettavuudessa
pitaa ottaa huomioon tuotetun
sisallon saavutettavuus seka sisallon
tekninen saavutettavuus.




2. Sisallon tekninen saavutettavuus

Huolehdi, etta teksti on luettavissa
ruudunlukuohjelmalla

e \/oit testata taman lataamalla
ruudunlukuohjelman koneellesi.
Esimerkiksi NVDA on ilmainen
ruudunlukuohjelma.

NVDA:n voit ladata taalta:
https://www.nvaccess.org/download/

Tuota sisalto teksting, kuvana ja aanenag, jos
mahdollista

e Kun tieto tuotetaan eri muodoissa, useammalla
ihmisella on mahdollisuus hyotya siita.
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Lisaa videomateriaaleihin tekstitys

e Tekstitys toimii apuvalineena videon sisallon
ymmartamisessa.

e Esimerkiksi YouTubessa on helppokayttéinen
tekstitystyokalu, jonka avulla voit tekstittaa videosi.

Hallinnoi tekstityksia: Suomi

Nain teet verkkoviestinnéstasi saavutettavaa VALITSE MENETELMA
Kayta | U ettava 3 k| elta ) Valitse, miten haluat lisata tekstityksen tahan videoon:

Lataa tiedosto
* V@lta kursiivia ja lihavoimista leipdtekstissa.

* Tasaa teksti vasemmalle.
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» Kdyta ymmarrettdvaa kirjasintyyppia. Valta kirjasintyyppeja, jotka ovat
liian tiiviita tai liian laihoja. Sopivia kirjasintyyppeja ovat esimerkiksi
Times New Roman, Arial ja Calibri.

Luo uusi tekstitys
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Huolehdi, etta sivustoa voi kayttaa myos
nappaimistolla

e \armista, etta verkkosivustolla voi lilkkkua myos
tietokoneen nappaimistod, kuten nuolinappdaimia
kayttaen.




Huolehdi, etta tekstillasi on tarpeeksi suuri
kirjasinkoko

e Tekstin kirjasinkoon tulisi olla vahintaan 12 pt.

e Jos mahdollista suosi kirjasinkokoja 16-18 pt, jotta
teksti olisi mahdollisimman luettavaa.

Esimerkkeja kirjasinko'oista:
12 pt

14 pt

16 pt

18 pt

24 pt




Varmista, etta tekstillasi on huomattava
taustakontrasti

e Kirjoittamasi tekstin tulisi erottua selvasti taustastaan.

e MyOs kirjavia taustoja tulisi valttaa.
Selkeimmat taustakontrastit ovat:

valkoinen teksti

NISEIENSEIE valkoinen teksti

tummansinisella

pohjalla

tummansininen teksti
valkoisella pohjalla

musta teksti

tummanvinhres valkoisella pohjalla

teksti valkoi-
sella pohjalla

valkoinen teksti tummanvihredlla pohjalla

Tarvittaessa voit kayttaa keltaista korostusvaria




Muista tekstivastine!

Ruudunlukuohjelmat lukevat kuvia kuin tekstia. Siksi
onkin tarkea huolehtia, etta jokaisella sivustolle
lataamallasi kuvalla on tekstivastine.

Tekstivastineen voi lisata verkkosivuille ja sosiaalisen
median paivityksiin.

Tekstivastine on eri asia kuin kuvateksti.

Tekstivastineen tulisi olla enintaan 125 merkkia pitka.

Tietopaketti ja ohjeistus tekstivastineen kaytosta:
https://www.saavutettavasti.fi/kuva-ja-aani/kuvat/

Tekstivastine sosiaalisessa mediassa:

https://cultureopen.home.blog/2019/10/17/nain-kaytat-
tekstivastinetta-somessa/




3. Tekstin sisallon saavutettavuus

Kayta selkeaa kielta:

e Kayta otsikoita ja valiotsikoita. Nama antavat selvan
rakenteen tekstillesi.

e Etene johdonmukaisesti ja kdyta tarvittaessa luetteloja
ja listoja.

e \/alta kielikuvia ja vertauksia. Selvenna tekstissa
kayttamasi monimutkaiset sanat. Selita myos kayttamasi
lyhenteiden merkitykset.

Kayta luettavaa kielta:

e \alta kursiivia ja lihavointia leipatekstissa.
e Tasaa teksti vasemmalle.

e Kayta ymmarrettavaa kirjasintyyppia. Valta
kirjasintyyppeja, jotka ovat liian tiiviita tai liian laihoja.
Sopivia kirjasintyyppeja ovat esimerkiksi Times New
Roman, Arial ja Calibri,




Mieti sopiva tiedon maara:

e Tietoa ei pida tarjota liikaa
kerralla. Muista pitaa virkkeet
lyhyina. Toista tarkeimmat
tiedot.

e Rivien tulisi myos olla valjat.
e Selkoviestinnassa rivin

pituuden tulisi olla 55-60
merkkia.




Mieti sopiva tiedon maara:

e Kayta havainnollistavia kuvia. Muista lisata kuviin
tekstivastineet.

Vaihtoehtoinen teksti:
) Piirretty vaaleanpunainen ja sininen
koira katsoo nappisilmillaan, kieli ulkona.

e Kayta myos havainnollistavia symboleita.

N 5:

e Nimea linkit ja merkitse ne selvasti linkeiksi. Linkkien
varin tulisi poiketa paatekstin varista ja linkit tulisi
alleviivata. Linkkien olisi hyva avautua erillisille
valisivuille.

Linkki: Saavutettava viestinta

e Merkitse ladattaviin tiedostoihin tiedostotyyppi |

tiedoston koko.
m Esim. Saavutettava viestinta (PDF | 566 kt)




4. Saavutettavan viestinnan
tarkastuslista

Sisallon tekninen saavutettavuus

Verkkosisaltd on luettavissa ruudunlukuohjelmalla.
Verkkosisaltd on tuotettu teksting, kuvana ja aanena.
Videomateriaaleihin on lisatty tekstitys.
Verkkosivustoa voi kayttaa myos nappaimistolla.

Tekstisisallolla on tarpeeksi suuri kirjasinkoko.

Tekstisisallolla on huomattava taustakontrasti.

Kuviin on lisatty tekstivastine.
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Tekstin sisallon saavutettavuus

)
Kayta otsikoita ja valiotsikoita.
—
)
Ftene johdonmukaisesti.
)
Kayta tarvittaessa luetteloja ja listoja.
 —
)
Valta kielikuvia ja vertauksia.
—/
)
Selvenna monikmutkaiset sanat.
 —
)
Selvenna lyhennyksien merkitykset.
—/
)
Valta kursiivia ja lihavointia leipatekstissa.
—
)
Tasaa teksti vasemmalle.
—/
)

Valta kirjasintyyppeja, jotka ovat liian tiiviita tai liian
laihoja.

Kayta kirjasintyyppeja, kuten Times New Roman,
Arial ja Calibri.

[:] Pida virkkeet lyhyina.



Toista tarkeimmat tiedot.

Pida valjat rivit.

Selkoviestinnassa rivin pituus on 55-60 merkkia.
Kayta havainnollistavia kuvia ja symboleita.
Nimea linkit ja merkitse ne selvasti linkeiksi.
Huolehdi, etta linkit avautuvat erillisille valisivuille.

Merkitse ladattaviin tiedostoihin tiedostotyyppi ja
tiedoston koko.



Ndin teet verkkoviestinnastasi saavutettavaa -opas
on osa Culture Open -hankkeen
saavutettavuusohjeistusta.

Culture Open luo kattavia ja esteettomia
kulttuuripalveluita vammaisille ja
maahanmuuttajille Joensuussa ja Petroskoissa.

Hanketta rahoittaa Karelia Cross-Border
Cooperation -ohjelma.
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