Suomen Latu saa koulutuspalveluja OK-opintokeskukselta

OK-opintokeskus on valtakunnallinen aikuisoppilaitos, joka tutkii, kehittda, ohjaa ja tukee
kansalaisjarjestojen koulutustoimintaa. Sita yllapitaa Opintotoiminnan Keskusliitto, jonka jasenina on noin
70 kansalaisjarjestoa, mukaan lukien Suomen Latu.

OK-opintokeskus palvelee jasenjarjestoja kouluttamalla jarjestotoimijoita seka ohjaamalla ja tukemalla
taloudellisesti jarjestdjen toteuttamaa koulutusta.

Mikali haluat hakea taloudellista tukea yhdistyksesi koulutukseen, toimi néin:
1. Hanki tunnukset Okryverkkoon

Koulutusten hallinnointiin kdaytetaan Okryverkko-nimista tietojarjestelmaa. Kayttajatunnukset haetaan OK-
opintokeskuksesta, hakulomake |6ytyy nettisivuilta www.ok-opintokeskus.fi.

2. Nain suunnittelet ja raportoit koulutuksen

Mika on opintojakso?

Opintojaksolla tarkoitetaan kursseja, luentoja tai seminaareja, joissa osallistuja oppii uusia tietoja ja taitoja.
Opintojakso kestda vahintaan yhden opetustunnin (45 minuuttia) ja silld on ainakin yksi kouluttaja.
Koulutustilaisuuden opetus suunnitellaan etukateen vahintdan seitsemalle osallistujalle, joiden tulee olla yli
15-vuotiaita.

3. Kaytannon toimet:

Ennen opintojakson toteuttamista:

a) Tallenna opintojakson suunnitelma Okryverkkoon tai toimita se paperilomakkeella OK-
opintokeskukseen aikaisintaan kolme kuukautta ennen ja viimeistaan kaksi viikkoa ennen opintojakson
alkua.

b) Liitd opintojaksoa koskeviin lehti-ilmoituksiin yms. ja materiaaleihin OK-opintokeskuksen logo.
c) Opintokeskus pyytda tarvittaessa tarkennuksia ja vahvistaa suunnitelman.

Opintojakson aikana:
Jos opintojaksossa on opetusta yhteensa vahintaan 6 h, tulosta Okryverkosta osallistujatietolomake ja
keraa siihen osallistujien tiedot koulutuksen aikana.

Opintojakson jilkeen:
Laadi selvitys neljan viikon kuluessa. Selvitykseen kuuluvat seuraavat lomakkeet:

o selvitys

e ohjelma

e osallistujaluettelo ja osallistujatietolomake, jos opetusta oli vahintaan 6 tuntia
o tilitys

Opintokeskus kysyy sinulta tarvittaessa lisatietoja, hyvaksyy selvityksen ja maksaa taloudellisen tuen
opintojakson toteuttajan tilille. Tuen maaran voi tarkistaa Okryverkosta opintojakson laskuerittelysta.

Opasvideolta lisdapua

Okryverkon kayttajien avuksi on tehty opasvideoita, jotka opastavat havainnollisesti, miten jarjestelman
lomakkeita taytetaan. Katso lisaa: www.ok-opintokeskus.fi/opintojaksot
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